Prijem zadosti a dalSich podani
Navrh, stiZnost, zadost, podnét lze pisemné podat na adresu

1. Meéstys Vranov nad Dyji
Namésti 21
Vranov nad Dyji
67103
2. prostfednictvim podatelna@ouvranov.cz
3. osobné pres podatelnu méstyse Vranov nad Dyji v Ufedni hodiny

Prijem Zadosti a dalSich podani a stanoveny postup pri jejich podavani
a vyrizovani (zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k
informacim)

Ze 7adosti musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je uréena, a Ze se zadatel domah3a
poskytnuti informace ve smyslu tohoto zékona.

Fyzicka osoba uvede v zadosti

e jméno

e pfijmeni

e datum narozeni

e adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu
bydlisté a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo
bydlisté

Pravnicka osoba uvede

e nazev

o identifika¢ni ¢islo

e adresu sidla a adresu pro dorucovani, liSi-li se od adresy sidla. Adresou pro
dorucéovani se rozumi téz elektronicka adresa

Je-li Zadost ucinéna elektronicky, musi byt podana prostrednictvim elektronické podatelny
povinného subjektu, pokud ji povinny subjekt zfidil. Pokud adresa elektronické podatelny
neni zvefejnéna, postaci podani na jakoukoliv elektronickou adresu povinného subjektu.
Neobsahuje-li Zddost zakonem stanovené naleZitosti a adresu pro doruéovani, pfipadné
neni-li elektronickad zddost poddna zplisobem uvedenym vyse, neni zadosti ve smyslu tohoto
zakona.

Vécné prislusny odbor posoudi obsah Zadosti a véc odmitne nebo odlozi v pfipadé, ze

e je zadost nesrozumitelna


mailto:podatelna@ouvranov.cz

e nenizifejmé, jaka informace je pozadovana
e nebo je formulovana pfilis obecné

vyzve zadatele ve Ihité do 7 dnli od podani Zadosti, aby Zadost upiesnil, neupresni-li Zadatel
zadost do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy, brani-li nedostatek udajl o zadateli postupu pfi
vyrizeni Zadosti o informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
vyzve zadatele ve |hité do 7 dnli ode dne podani Zadosti, aby Zadost doplnil, nevyhovi-li
Zadatel této vyzvé do 30 dnu ode dne jejiho doruceni, v pfipadé, Ze poZzadované informace
se nevztahuji k plsobnosti méstyse (tuto odlivodnénou skuteénost sdéli do 7 dnli ode dne
doruceni Zadosti Zadateli).

Nerozhodne-li dle vySe uvedenych moZnosti, poskytne informaci v souladu se Zadosti ve
IhUté nejpozdéji do 15 dnli ode dne pfijeti Zddosti nebo ode dne jejiho doplnéni a to bud’
odkazem na zvefejnény udaj, pisemné, nahlédnutim do spisu, véetné moznosti pofidit kopii,
nebo formou pamétovych médii. Lh(tu 15 dnl pro poskytnuti informace muize vécné
prislusny odbor prodlouzit ze zavaznych davod(, nejvyse vsak o 10 dnd, tj. na 25 dndQ.
Zadatel musi byt o prodlouzeni IhGty i o jeho ddivodech vidy prokazatelné informovan, a to
vcas pred uplynutim lhaty zakladni IhGty 15 dn( pro poskytnuti informace.

Mezi zavazné dlivody se fadi napr. vyhledani a sbér objemného mnozZstvi oddélenych a
odliSnych informaci poZzadovanych v jedné Zadosti, vyhledani a sbér poZadovanych informaci
v jinych ufadovndch, které jsou oddélené od vécné pfislusného odboru vytizujiciho Zadost,
nebo také konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zdvazny zajem na rozhodnuti o
zadosti, nebo mezi dvéma nebo vice slozkami méstyse, které maji zavazny zdjem na
pfedmétu zadosti.

V pfipadé, Ze méstys zadosti, byt i jen z€asti nevyhovi, vyda v 15 denni Ih(té pro vyfizeni
zadosti rozhodnuti o odmitnuti zadosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti Zadosti, s vyjimkou
pfipad(, kdy se Zadost odlozi. Obsah, formu a nélezZitosti rozhodnuti stanovi § 67 a nasledné
ustanoveni zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Méstys neposkytne informace v pripadé, Ze se jedna o obchodni tajemstvi, utajovanou
informaci, autorské pravo, dlivérnosti majetkovych pomérd. Pokud nebylo zadosti vyhovéno
z vySe uvedenych dlvodud, musi byt v odlivodnéni rozhodnuti uvedeno, kdo vykonava pravo
k tomuto obchodnimu tajemstvi nebo kdo vykonava majetkova prava k tomuto predmétu
ochrany prava autorského, je-li tato osoba povinnému subjektu znama.

Podle § 2 odst. 4 citovaného zdkona ,,se povinnost poskytovat informace netyka dotazi na
nazory, budouci rozhodnuti a vytvareni novych informaci”.

Meéstys Vranov nad Dyji mlize omezit poskytnuti informace, pokud se vztahuje vylucné k
internim predpisim méstyse nebo v pfipadé, Ze se jedna o novou informaci, ktera vznikla pfi
pripravé rozhodnuti méstyse, pokud zakon nestanovi jinak, to plati jen do doby, kdy se
pfiprava ukonci rozhodnutim. Dale mlize méstys omezit poskytnuti informace, pokud jde o
informaci vzniklou bez poutziti verejnych prostredku, ktera byla pfedana osobou, jiz tuto
povinnost zakon neukladd nebo pokud ji méstys zverejiiuje na zakladé zvlastniho zakona av
predem stanovenych pravidelnych obdobich aZ do nejbliz§iho stanoveného obdobi nebo
pokud by tim byla poruSena ochrana prav tfetich osob k predmétu prdva autorského.

Pravo odepfrit informaci trva pouze po dobu, po kterou trva divod odepreni.



